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DU MINISTERE DE LEMPLOI DE NIVEAU III

GESTIONNAIRE
COMPTABLE ET FISCAL

LE METIER OBJECTIFS

Le gestionnaire comptable et fiscal assure la tenue de la comptabilité DE LA FORMATION :

générale jusqu’aux opérations d'inventaire.
Module 1 : Etablir et présenter les arrétés

Il est chargé:
 d'arréter, controler et présenter les comptes annuels,
comptables périodiques et annuels

» d'établir et controler les déclarations fiscales,

* de mettre en ceuvre des outils d'analyse et de prévisions de l'activité
de I'entreprise.

LE PUBLIC CONCERNE e o

* Toute personne déja entrée dans la vie active, titulaire
d’'un contrat de travail ou en recherche d’'emploi souhaitant se

professionnaliser dans le domaine. Module 3 : Etablir et présenter des états
* Niveau Baccalauréat et/ou expérience. prévisionnels de I'activité de I'entreprise

* Tests et entretien d'admission.

DUREE*

Formation modulable de 8 mois, incluant une période
de stage pratique en entreprise.

METHODES ET MOYENS
PEDAGOGIQUES

- Apport doutils méthodologiques, études de cas concrets,
simulations, réalisation d'actions en lien avec le métier. MON
+ Evaluation en cours de formation. COMPTE

Eligible au
VALIDATION

Titre Professionnel de niveau Ill inscrit au Répertoire National

des Certifications Professionnelles. C O NTA CTS

Samira EL BRAGA - selbraga@cipecma.com

Emmanuel VITAL - evital@cipecma.com
Conseillers reconversion
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ETABLIR ET PRESENTER
LES ARRETES COMPTABLES
PERIODIQUES ET ANNUELS

P

+ Réaliser l'arrété des comptes.
- Réviser et présenter les comptes annuels.

- Assurer I'enregistrement des flux économiques
de I'entreprise conformément a la réglementation
comptable, fiscale et sociale.

- Elaborer et diffuser les documents attendus

- Participer et superviser I'enregistrement de I'information
comptable en assurant l'organisation et la fiabilité des
saisies.

- Réaliser les travaux comptables de fin d'exercice

» Assurer la justification des soldes des comptes pour
la production des états de synthése (compte de résultat,
bilan, annexe).

- Participer a I'évolution des procédures.

- Réaliser les contréles a partir des méthodes
professionnelles usuelles (contréle de la balance, controle
par cycle).

p

- Etablir et controler les déclarations fiscales périodiques.
- Etablir et contréler les déclarations fiscales annuelles.

- Répertorier et analyser les obligations fiscales et juridiques
de l'entreprise.

« Réaliser les travaux préparatoires.

- Etablir et diffuser les documents fiscaux attendus.

- Déterminer le résultat comptable, le résultat fiscal et
les impbts a payer.

- Etablir les déclarations fiscales (TVA, liasse fiscale, impot
sur les sociétés...).

RENSEIGNER ET CONTROLER
LES DECLARATIONS FISCALES

Site de Chatelaillon
17 avenue du Général de Gaulle
17340 Chatelaillon

Site de Périgny

17180 Périgny
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- Transmettre des informations comptables et fiscales.

3 avenue Louis Lumiére
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/‘ ETABLIR ET PRESENTER DES
ETATS PRI,EVISIONNELS DE
LACTIVITE DE LENTREPRISE
+ Analyser les états de synthese.

- Etablir des prévisions financiéres.

« Traiter les informations économiques et financiéres

disponibles dans le but de fournir a I'entreprise des
outils d'aide a la décision opérationnelle.

- Définir et suivre un ensemble d'indicateurs de gestion
constituant le tableau de bord de I'entreprise.

- Concevoir et mettre en place le budget de trésorerie.

- Proposer des outils d'aide a la décision, fondés,
notamment, sur des calculs prévisionnels
de rentabilité.
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Association régie par la loi du 1¢ juillet 1901

COMPETENCES
TRANSVERSALES

- Utiliser les technologies numériques en comptabilité.
- Veiller en continu a la conformité des informations et

des données juridiques comptables et fiscales.
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* TECHNIQUES DE RECHERCHE D’EMPLOIS
ET DE STAGES

+ PREPARATION DU DOSSIER
PROFESSIONNEL ET EXAMEN EN CENTRE

Tél.: 0546 56 23 11
www.cipecma.com

Site de Saintes
18 Bd Guillet Maillet
17100 Saintes




